	     國立臺中科技大學所、系、科舉辦校外團體旅遊活動申請表  年    月    日

	申辦單位
	
	活動名稱
	
	參加

人員
	男：　　　女：

合計：
	會辦單位意見

	
	
	
	
	
	
	

	負責同學
	所

系
科

年級
	
	姓名
	
	地點
	

	
	
	
	手機
	
	
	

	時間 
	年       月      日       時      分
	起止 
	
	
	

	校 外 團 體 旅 遊 活 動 準 備 事 項

請所、系、科之承辦人員確實核對下列事項

全部備齊後才可至會辦單位辦理
	
	

	十年內遊覽車行照影本
遊覽車強制險及乘客險影本

(影本需加蓋公司章)
	
	遊覽車公司登記證正反面影本
(影本需加蓋公司章)
	
	活動內容
	

	司機駕照正反面影本
(影本需加蓋公司章)
	
	旅遊契約書及公司登記證影本
或交通部遊覽車定型化契約

(每頁都需加蓋公司章)
	
	
	課指組/民生校區學務組

	
	
	
	
	
	

	參加人員之旅行平安保險

(保單名冊同參加人員名冊)
	
	未滿十八歲者繳交家長同意書
(請按參加人員名冊順序排列)
	
	
	

	
	
	
	
	
	學務長

	參加人員之名冊二份（請按照課指組網站上參加活動人員名冊之格式填寫.名冊上需加蓋學會章並加註負責同學及帶隊老師之姓名及聯絡電話）
	
	
	

	其他(如H1N1防疫注意事項)
	
	
	校安中心
(請抽存一份參加人員名冊)

	帶隊老師簽名(校內專任教職員)
	帶隊老師連絡電話
	
	

	
	
	
	

	所系科承辦人員
	所系科主任
	
	校長

	           
	
	
	

	


(本聯學會自存)
	所、系、科舉辦校外團體旅遊活動准許通知單

	申辦單位
	
	負責同學

所系科年級
	
	姓名
	
	帶隊
老師
	
	參加人數
	

	活動名稱
	
	活動內容檢核

	
	
	(活動辦理已注意智慧財產權相關規定，並響應智慧財產權的推動。

(活動設計未有違背善良風俗及願意嚴防脫序之行為。

活動辦理中有無酒精飲料(無(有（請與導師或輔導老師共商安全措施）。

活動辦理中有無明火設備(無(有（請與導師或輔導老師共商安全措施）。

	時
間
	年　　　月　　　 日　　 　時　　 　分
	起

止
	

	地
點　
	
	


	申請須知
1、 申請校外團體旅遊活動之所、系、科使用本申請表。

2、 提出申請日期：校外團體旅遊活動舉辦日三週前。
3、 活動負責同學請於活動期間每晚九時向校安中心做安全回報，電話：(04)2219-5999(含緊急聯絡)。 
	     申請流程
1. 至課外活動指導組網頁下載相關表格與注意事項。
2. 完成申請表格之填寫並準備相關規定之文件。
3. 備妥文件繳交至所系科承辦人員,並由該承辦人員確實核對所有相關資料。
4. 資料文件經所系科審核無誤及所系科相關人員簽章後,再至會辦單位辦理。
5. 若文件與流程順序未依相關規定,則退回相關人員補齊文件及審核通過後辦理。
6. 完成所有申請流程後,請負責人向所系科承辦人員領取活動准許通知單。


