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壹、 教師管理系統 

 【教師管理系統】選單異動 

⚫ 保留原申請服務>獎助生(助理)申請功能選單保留外；增加『獎助生暨專(兼)任

助理』主選項。 
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⚫ 聘僱管理：與原本【申請服務＞獎助生（助理）申請】功能相同。 

⚫ 異動管理：提供異動申請、審核及查看異動紀錄（如：薪資及工時調整、撤銷

聘僱、起聘延後等）。

 

⚫  
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 聘僱管理 

⚫ 與原本【申請服務＞獎助生（助理）申請】功能相同。 

⚫ 增加可以類型、姓名、學號、身分證號進行查詢。 

 

⚫ 審核中項目，增加【取消申請】。 

 

⚫ 已核准項目，新增【異動申請】功能。 
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⚫ 聘僱申請步驟一，新增助理類型下拉選單供篩選。 
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⚫ 計畫編號提供與研發系統介接，可選擇該老師之相關計畫案，選擇後自動帶入編

號及計劃名稱，帶入完畢後可依需求進行微調修正。 

 

 

⚫ 點選『檢視勞動契約』後對話框出現相關內容，卷軸捲至最下方後，【我已檢視

勞動契約，並同意以本聘僱申請核准內容為勞動契約的條件】CHECKBOX勾選後，

下方【確定】鈕才允許點擊。 

⚫ 檢視內容都檢視完畢後，【確認申請】按鈕才亮起允許點擊進行申請作業。 
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 異動管理 

⚫ 聘僱案核准後，提供教師端進行異動申請、審核及查看內容等作業。 

⚫ 審核中之案件，申請人可【取消申請】。 

如下圖：  

 

 

⚫ 教師端可點選【異動申請】進行各項異動申請作業，系統會依照該教師所聘僱之

獎助生(或助理)可異動類型進行顯示，若無任何可申請之獎助生(或助理)則會顯

示【無可異動類型】。 

如下圖： 
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⚫ 薪資及工時異動分【月薪制】、【時薪制】，依照畫面提示進行各項設定（例如生

效日為申請日＋３工作天後的次月一日），（＊）紅色星號表示為必填欄位。 

如下圖： 

  
 

⚫ 撤銷聘僱及起聘延後，（必須起聘前五個工作天進行撤銷申請），（＊）紅色星號

表示為必填欄位。 

如下圖： 

  

 

⚫ 在聘僱管理畫面點選【異動申請】會自動帶入該助理可申請之異動類型(如下

圖)，例如聘僱進行中則不會出現撤銷聘僱、起聘延後，聘僱最後一個月不會出

現薪資及工時調整，流程同【異動管理＞異動申請】。 
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