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壹、 獎助生及(專)兼任助理管理資訊系統 

 各服務系統概述 

⚫ 聘僱管理：與原【學務系統】【獎助生暨專(兼)任助理】功能相同 

⚫ 異動管理：提供異動申請、審核及查看異動紀錄(如：薪資及工時調整、起聘延後、撤

銷聘僱…等) 

⚫ 切換代理人及設定：用於設定代理人及切換代理人 

⚫ 系統選單由原本【學務系統】>【獎助生暨專(兼)任助理】調整為獨立單項子選單，如

下圖： 
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 申請系統(擴增) 

1. 聘僱申請功能部分增修 

⚫ 聘僱管理＞我的申請項目審核中的項目增加【取消申請】。 

 
⚫ 新增申請 – 步驟一增加【助理類別】 

 

⚫ 聘僱申請增加勞動契約及型態同意書線上審閱功能(必須點選檢視勞動契約、檢視

學習與勞動型態同意書按鈕，檢視過勞動契約或型態同意書後，勾選下方

checkbox 後才可完成申請流程)。 
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⚫ 聘僱管理 > 我的申請項目已核准項目新增【異動申請】功能。 

 
⚫ 勞動契約新增關防套印及勞動契約變更批註 
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 異動管理(擴增) 

⚫ 聘僱案核准後，提供系科或行政單位申請人進行異動申請、審核及查看內容等作業。 

⚫ 異動管理>我的申請項目顯示目前該單位所有異動項目；如下圖：  

 

⚫ 異動管理>異動申請(工時及薪資異動、撤銷聘僱、起聘延後)如下圖：  

 

 
⚫ 工時或薪資調整(最早生效日為申請日+3 工作天後次月一日生效、不可早於起聘日) 
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⚫ 撤銷聘僱、起聘延後(聘期開始前五個工作天申請) 

 

 

 

⚫ 異動管理>需審核的項目，顯示必需審核的項目列表。 

⚫ 異動管理>申請中的項目，顯示本人申請中的項目列表。 

⚫ 異動管理>已核准的項目，顯示已核准的項目列表。 
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 切換代理人及設定(增修) 

⚫ 一、二級主管(公務帳號)可指定部門同仁(一級主管也可指定二級主管)在特定代理時間

內為其代理人；該代理人於代理時間內登入即可切換被代理人身分進行相關作業。 

⚫ 無「獎助生暨專/兼任助理管理系統」權限者， 無法 被指定為代理人。 
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 新增一、二級主管以公務帳號登入 

⚫ 一、二級主管原以個人帳號登入審核，現調整為以公務帳號登入審核。 

⚫ 以公務帳號登入時以職稱顯示並顯示(公務) 

 

⚫ 以代理人切換公務帳號登入時以職稱顯示並顯示(公務)並顯示個人帳號(代) 
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