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差假申請 

圖 1 

 

點選「獎助生暨專(兼)任助理」→「差假申請」 

圖 2 

 

確認特休年資及剩餘天數後提出差假申請 

圖 3 

 

選擇假別、時間可選整日或時段並點選「新增」後儲存 



差假警示 

圖 1 

 

特休年資到期前一個月跳特休未休剩餘天數提醒通知 

 

學習紀錄表 

圖 1 

 

點選「獎助生暨專(兼)任助理」→點選「學習紀錄表」 

 

圖 2 

 

選擇填報月份 



圖 3 

 

填寫時段並暫存資料 

 

圖 4 

 

勾選確認後送出檢核 

 

圖 5 

 

確認檢核送出後，即可下載學習紀錄表 


