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國立臺中科技大學　計畫助理國內出差申請單
年　　月　　日填
	姓名
	
	類別
	□專任助理
□兼任助理
□臨時工
□研究獎助生
	服務
單位
	

	出差
起訖時間
	自民國    年   月   日   時   分 至 民國    年   月   日   時   分
共計    日    時    □含假日(請附休息日及例假調移約定書或加班申請單)

	出差地點
	□　　　　　市/縣　；　□臺中市　　　　區
地址：

	出差事由
	

	附件
	□公文/開會通知單/議程
□其他：                               

	經費來源
(計畫名稱)
	

	預  定  日  程  及  工  作  事  項

	月　 日
	
	月　 日
	

	月　 日
	
	月　 日
	

	月　 日
	
	月　 日
	

	備註
	※出差人應於出發日前填送本單。
※出差日期如有中斷情形(即出差日期非連續性)，應分別填具本單。

	出差人簽章
	
	法定代理人簽章
	未成年需有法定代理人簽名

	計畫主持人簽章
	單位主管
	學習與勞動權益組
	生活輔導組
	機關長官
或授權代簽人

	
	
	
	□本校生需加會生輔組
	秘書室審核


1121020修訂
