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差假審核 

圖 1 

 

系科管理系統→進入異動管理→需審核的項目 

圖 2 

 

點選學生差假申請資料 

圖 3 

 

選擇「已核准／後會」並確認 



年資及差假查詢 

圖 1 

 

系科管理系統→差勤管理→年資及差假查詢 

 

圖 2 

 

查詢學生剩餘休假天 



工時檢核 

圖 1 

 

系科管理系統→進入差勤管理→工時檢核 

 

圖 2 

 

確認月份→點查詢→點時數 



圖 3 

 

檢查學生填報時數是否符合 

 

圖 4 

 

確認無誤後點選要檢核學生的方框後選批次時數檢核 



圖 5 

 

確認無誤→核準→完成工時檢核 

確認有誤→退回 


